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PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO 2026

1. ALCANCE Y BASE LEGAL
1.1. Alcance:
El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Ti-
to del Cuscao (en adelante UNADQTC), para el afio 2026 es de aplicacidn y estricto cumpli-
miento por parte de los responsables de todos los Archivos de gestidn y archivo central de
la UNADQTC.
1.2. Base Legal:

1.2.1.  Constitucidn Politica del Perd- Art. 21°.

1.2.2. Ley N° 30597, Ley que denomina Universidad Nacional de Musica al Con-
servatorio Nacional de Musica, Universidad Nacional Daniel Alomia Robles
al Instituto Superior de Mdusica Publico Daniel Alomia Robles de Hudnuco y
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco a la Escuela Supe-
rior Auténoma de Bellas Artes Diego Quispe Tito del Cusco.

1.2.3. Ley N" 31645, Ley que modifica la Ley N° 30597, a fin de cambiar la denomi-
nacién de la Universidad Nacional Diego Quispe Tito a Universidad Nacional
de Arte Diego Quispe Tito del Cusco.

1.2.4. Ley N° 30220, que aprueba la Ley Universitaria.

1.2.5. LeyN® 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos, del 11 de junio de 1991.

1.2.6. Ley N°27806, Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica, del
02 de agosto de 2002.

1.2.7. Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio
Documental de la Nacidn.

1.2.8. Ley N° 28296, “Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién” y su Regla-
mento aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

1.2.9. Lley del procedimiento Administrativo General y sus modificatorias, ley
27444,

1.2.10. Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
25323- Ley del Sistema Nacional de Archivos, del 27 de junio de 1992.

1.2.11. Decreto Legislativo N° 1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparen-
ciay Acceso a la Informacién Publica, fortalece el Régimen de Proteccién de
Datos Personales y la regulacién de la gestion de intereses.

1.2.12. Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA — Normas para la elaboracion del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades publicas.

1.2.13. Directiva N° 006-2021-UNADQTC/SG, “Guia para la proteccién y conserva-
cién del Archivo central de la Universidad Nacional Diego Quispe Tito”.

1.2.14. Resolucion Jefatural N* 024-2019-AGN/J, que Aprueba la Directiva N° 004-
2019-AGN/DDPA: Guia técnica archivistica para la Universidad publica.

1.2.15. Resolucién Jefatural N° 107-2023-AGN/JEF que aprueba la DIRECTIVA N°
001-2023-AGN/DDPA. Norma de administracién de archivos en las entida-
des publicas.

1.2.16. Resolucion Jefatural N°* 159-97-AGN/J, que aprueba el Plan de Prevencién y
Recuperacion de Siniestros por Inundacién en Archivos.

1.2.17. Resolucién Jefatural N° 292-2008-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2008-AGN/DNAH-DC “Prevencién de siniestros por incendio en archivos”.

1.2.18. Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J, aprueba la Directiva N° 001-2018-
AGN/DAI “Norma para la eliminacion de documentos de archivo del Sector
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Publico”.

Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 001-
2019-AGN/DDPA “Normas para la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Ar-
chivistico de las Entidades Publicas”.

Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2019-AGN/DDPA “Normas para la transferencia de documentos archivisti-
cos de las Entidades Publicas”.

Resolucidn Jefatural N°® 025-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 005-
2019-AGN/DDPA “Lineamientos para la elaboracion de documentos de ges-
tién archivistica para las entidades del sector publico”.

Resolucion Jefatural N° 026-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 006-
2019-AGN/DDPA “Lineamientos para la foliacion de documentos archivisti-
cos de las Entidades Publicas”.

Resolucién Jefatural N° 027-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 007-
2019-AGN/DDPA “Normas para la Supervision en los Archivos de las Entida-
des Publicas”.

Resolucién Jefatural N° 029-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 001-
2018-AGN/DAI “Norma para la Eliminacién de documentos de archivo del
Sector Publico”.

Resolucidn Jefatural N° 180-2019-AGN/SG, que aprueba la Directiva N° 010-
2019-AGN/DDPA "Norma para la Organizacion de Documentos Archivisticos
en la Entidad Publica”.

Resolucidn Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-
2019-AGN/DDPA "Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Pu-
blica”.

Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-
2019-AGN/DDPA "Norma para la Valoracién Documental en la Entidad Pabli-
ca”.

Resolucién Jefatural N° 079-2020-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2020-AGN/DDPA "Lineamientos de Prevencion, seguridad y Actuacion en
cumplimiento de las Normas del Sistema Nacional de Archivos”.

Resolucién Presidencial N2 463-2022-UNDQT/PCO, que aprueba la Directi-
va, para la elaboracién, aprobacién y derogacién de actos resolutivos, asi co-
mo la elaboracién y modificacion de documentos de gestién, normativos y
orientadores de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cus-
co.

Resolucién Presidencial N* 547-2025-UNADQTC/PCO, que aprueba la Esta-
tuto de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco; y sus
modificatorias.

Resolucidn Presidencial N° 221-2025-UNADQTC/PCO, que aprueba el "Re-
glamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de Arte
Diego Quispe Tito del Cusco", y sus modificatorias.

OBJETIVO GENERAL

Implementar con instrumentos y actividades que permitan fortalecer la gestién documen-
tal con el uso de tecnologias potencializando los procesos y procedimientos técnico archi-
visticos, considerando las medidas de seguridad de la documentacién priorizando el acceso
a la documentacion de manera oportuna, de acuerdo a la normativa archivistica vigente.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS
Atender oportunamente los requerimientos de documentacién de la UNADQTC.
Descongestionar los archivos de gestion de la institucién.
Capacitar a los responsables del manejo de documentos en los Archivos de Gestidn, segun
programacion.
Reforzar la conservacidn de la informacion contenida en documentos en soporte papel, me-
diante la digitalizacion.
IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
a. Sector gubernamental:
Educacion
b. Nombre oficial de la entidad:
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
c¢. Nombre de la maxima autoridad de la entidad:
Presidente de la Comisién Organizadora M. Cs. Victor Ayma Giraldo
d. Direccién de la entidad:
Av. Huayruropata N°® 1602, Cusco.
e. Teléfono:
(084) 262062
f. Nombre de la responsable del Organo de Administracién y Archivos:
Secretario General Mg. Abog. Milagros Gamarra Santos
g. Correo electrdnico de contacto:
archivocentral@unadgtc.edu.pe
h. Nombre del responsable del Archivo Central:
Mg. Abog. Milagros Gamarra Santos
POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
La Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco se compromete a garantizar
una gestion archivistica eficiente, moderna y sostenible, promoviendo |a organizacion, con-
servacion y acceso oportuno al patrimonio documental institucional. Esta politica se alinea
con los objetivos estratégicos del Plan Estratégico Institucional (PEI), en particular el OEI 04
"Fortalecer la gestidn institucional", y la Accién Estratégica Institucional AEl 04.05 "Gestién
de procesos administrativos adecuados para la universidad". La politica archivistica estd di-
sefiada para preservar la memoria institucional, asegurar la disponibilidad de informacién
para la toma de decisiones, y fortalecer |a transparencia y cumplimiento normativo.
5.1. OBJETIVOS ARCHIVISTICOS
OE1. Organizacién:
Garantizar la organizacién técnica y eficiente de los documentos archivisticos en
todas las fases de su ciclo de vida, mediante procesos estandarizados que permi-
tan una rapida localizacién y acceso a la informacion.
OE2. Conservacién y custodia del patrimonio documental:
Implementar medidas de preservacion fisica y digital que aseguren la custodia
segura del fondo documental, minimizando riesgos de deterioro, pérdida o dafio.
OE3. Digitalizacién del acervo documental:
Priorizar la digitalizacién de documentos con valor permanente, como estrategia
para preservar la informacién, facilitar su consulta y reducir la manipulacién de
originales.
OE4. Atencién oportuna a requerimientos documentales:
Establecer procedimientos claros y 4giles para atender solicitudes de acceso a la
documentacién, promoviendo una atencién eficiente y alineada con las necesi-
dades de los usuarios internos y externos.
OES5. Optimizacién de los espacios archivisticos:
Reducir la congestion del Archivo Central y los archivos de gestion mediante la
eliminacion de documentos innecesarios, la transferencia programada de archi-
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vos y la maximizacion del uso de espacios disponibles.

OE®6. Consolidacién del Sistema Institucional de Archivos:
Fortalecer el sistema archivistico institucional mediante la implementacién de
politicas, normativas y herramientas de gestidn que articulen las actividades de
los archivos de gestion y del Archivo Central.

OE7. Evaluacién continua de la gestién archivistica:
Desarrollar un programa de supervisién y evaluacién anual que permita medir el
desempefio de las actividades archivisticas, identificar dreas de mejora y garanti-
zar el cumplimiento de los objetivos programados.

OE8. Fortalecimiento de capacidades del personal archivistico:
Disefiar e implementar un plan de capacitacién continua que desarrolle compe-
tencias técnicas y normativas en el personal responsable de las actividades archi-
visticas, fomentando una gestién mas profesional y eficiente.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. Organizacién

El Archivo Central institucional se constituye, junto con los archivos de gestién en los

responsables de |a custodia de documentos que estan organizados como se detalla a

continuacion:

La Secretaria General

La Secretaria General de la UNADQTC, tiene a su cargo la administracion del Archivo

Central.

Nivel central

Conformado por treinta y seis (32) archivos de gestion dependientes de los drganos

comprendidos dentro de la jurisdiccién de los distritos de Cusco, Wanchaq, San Jeré-

nimo, en las cuales también se debe considerar las sedes Desconcentradas de Calca

y Checacupe.
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Cuadro N.° 1 Archivos del nivel central y archivos de gestién activos.

Ne ARCHIVO UNIDAD DE ORGANIZACION A CARGO DIRECCION
1 | PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
2 | OFICINA DE ASESORIA JURIDICA PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y
¥ | OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | Av. Huayruropata 1602
4 | UNIDAD FORMULADORA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | Av. Huayruropata 1602
UNIDAD DE PLANEAMIENTO,
I sl o LW OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | Av. Huayruropata 1602
6 | UNIDAD DE PRESUPUESTO OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO | Av. Huayruropata 1602
OFICINA DE COOPERACION Y RELACIONES
: S vl PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
8 | OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN
R diainiy PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
10 | DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION | DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
11 | UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
12 | UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
13 | UNIDAD DE TESORERIA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av, Huayruropata 1602
14 | UNIDAD DE CONTABILIDAD DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
15 | UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
16 | UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Av. Huayruropata 1602
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
¥ | sz PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
18 | SECRETARIA GENERAL PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
19 | ARCHIVO CENTRAL SECRETARIA GENERAL Av. Huayruropata 1602
20 | VICE PRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
21| FACULTAD DE ARTE VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Urb: Yersattes Lbe,
N°24, San Jerénimo
22 | FACULTAD DE EDUCACION VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Eh Wirkulet e,
N°24, San Jerénimo
DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL Calle Marques 271,
| i VICE PRESIDENCIA ACADEMICA e
24 | DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO | VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Av, Huayruropata 1602
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS
25 ACADEMICOS VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Av. Huayruropata 1602
UNIDAD DE REGISTROS ACADEMICOS ¥
% | s VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Av. Huayruropata 1602
27 | DIRECCION DE ADMISION VICE PRESIDENCIA ACADEMICA Av. Huayruropata 1602
28 | VICE PRESIDENCIA DE INVESTIGACION PRESIDENCIA DE COMISION ORGANIZADORA | Av. Huayruropata 1602
29 | DIRECCION DE INCUBADORA DE EMPRESAS | VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION Av. Huayruropata 1602
DIRECCION DE INNOVACION Y
30 TRANSFERENCIA TECNOLOGICA VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION Av. Huayruropata 1602
31 | DIRECCION INSTITUTO DE INVESTIGACION | VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION Av. Huayruropata 1602
32 | SEDE DESCONCENTRADA DE CALCA VICEPRESIDENCIA DE INVESTIGACION Jr. Ucayali s/n. Calca

Linea de dependencia

Las unidades de organizacion de los archivos de gestion de todas las Sedes de la UNADQTC
deben coordinar sus actividades archivisticas con el Archivo Central de la entidad.

El Archivo Central, cumple una funcién dependiente de Secretaria General de la UNADQTC.
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Gréfico N.° 1 Ubicacién del Archivo Central en la estructura organica
de la UNADQTC
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Archivo

Central

Interna: El Archivo Central coordina las acciones archivisticas con el Co-

mité Evaluador de Documentos, los 6rganos y las unidades de organiza-

cién responsables de los Archivos de Gestion.

Externa: El Archivo Central coordina con el AGN, ente rector y técnico del f

Sistema Nacional de Archivos y también con el Archivo Regional del Cus-

co (ARC).

6.2. Normatividad Archivistica Institucional
El presente plan se encuentra enmarcado en la Directiva N° 001-2019- AGN/DDPA de-
nominada “Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las
entidades publicas”, aprobada por Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J y la Di-
rectiva N° 002-2020-AGN/DDPA, “Directiva que aprueba Lineamientos de Prevencidn,
Seguridad y Actuacién en cumplimiento de las Normas del Sistema Nacional de Archi-
vos” aprobada por Resolucion Jefatural N° 079-2020-AGN/J. Se debe agregar a ello la
Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA, Norma de administracidn de archivos en las enti-
dades publicas.
En cuanto a la normatividad vigente, todas las unidades de organizacién de la UNAD-
QTC estan implementando progresivamente las normas del SNA y los lineamientos ar-
chivisticos internos, que son los siguientes:

ASAMBLEA
UNIVERSITARIA
COMISION PERMANENTE IS N
DE FISCALIZACION | VELES O
\
\
\



