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FE DE ERRATAS N° 002

CORREGIR el error material de la informacion en los Perfiles de Puestos del CODIGO DE
PLAZA N° 018: TECNICO ADMINISTRATIVO Il — OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL, en el

extremo siguiente:

DICE:

CODIGO DE PLAZA N° 006: ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Ill (Auditor) — ORGANO DE

CONTROL INTERNO.

A. PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS MINIMOS

Experiencia

DETALLE

Experiencia General:

- Experiencia minima de dos (02) afios en el ejercicio de la profesion
computada a partir de la condicidn de egresado de la escuela profesional.

Experiencia Especifica:

- Experiencia minima de un (01) afio en Control Gubernamental.

Competencias

- Trabajo en Equipo, Orientacion a Resultados, Vocacion de Servicio,
Liderazgo, Planificacién y analisis.

Formacién Académica

- Titulo profesional universitario de Abogado, Contador, Administracion o
Economia.

Cursos y/o Especializacién

Capacitacién especializada en el area:

- Capacitacion acreditada en Control Gubernamental, curso no menos de 12
horas de capacitacion y los programas de especializacion no menos de 90
horas.

- Capacitacion acreditada Delitos Contra la Administracion Plblica, o Gestién
Publica, o Contrataciones del Estado, o Proyectos de Inversion Pablica curso
no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacién
no menos de 90 horas.

- Capacitacion acreditada en Derecho Administrativo, o Derecho Civil o penal,
curso no menos de 12 horas de capacitacién y los programas de
especializacién no menos de 90 horas.

- Diplomado y/o cursos afines al cargo.

Conocimiento para el puesto | Conocimientos Técnicos Principales:
ylo cargo
- Conocimiento de la Ley N° 27785.
- Conocimiento de la Ley N° 27815.
- Conocimiento de la Ley de procedimiento administrativo y Procedimiento
Administrativo Sancionador.
Conocimientos de Ofimatica
- Conocimiento de Procesador de Textos, Hojas de Calculo y Programas de
Presentacién a Nivel Basico.
Requisitos adicionales | Declaracion jurada de cumplir con los requisitos establecidos en la Directiva N°
obligatorios 020-2020-CG/NORM “Directiva de los Organos de Control Institucional”,

aprohada por Resolucion de Contraloria N° 392-2020-CG.

/DEBE DECIR:

A. PERFIL DEL PUESTO.
REQUISITOS MINIMOS

Experiencia

DETALLE

Experiencia General:
- Experiencia minima de dos (02) afos en el gjercicio de la profesion
computada a partir de la condicion de egresado de la escuela profesional.

Experiencia Especifica:
- Experiencia minima de un (01) afio en Control Gubernamental.

Competencias

- Trabajo en Equipo, Orientacion a Resultados, Vocaciéon de Servicio,
Liderazgo, Planificacion y analisis.

Formacion Académica

- Titulo profesional universitario de Abogado, Contador, Administracién o
Economia.

Cursos y/o Especializacion

Capacitacion especializada en el area:
- Capacitacién acreditada en Control Gubernamental, curso no menos de 12
horas de capacitacion y los programas de especializacién no menos de 90
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horas.

- Capacitacién acreditada Delitos Contra la Administracion Publica, o Gestién
Publica, o Contrataciones del Estado, o Proyectos de Inversién Publica curso
no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacion |
no menos de 90 horas. [

- Capacitacion acreditada en Derecho Administrativo, o Derecho Civil o penal,
curso no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de |

especializacién no menos de 90 horas (Para profesional de Derecho)
Conocimiento para el puesto | Conocimientos Técnicos Principales:
ylo cargo
- Conocimiento de la Ley N° 27785.
- Conocimiento de la Ley N° 27815,
- Conocimiento de la Ley de procedimiento administrativo y Procedimiento
Administrativo Sancionador.
Conocimientos de Ofimatica
- Conocimiento de Procesador de Textos, Hojas de Calculo y Programas de
Presentacion a Nivel Béasico.
Requisitos adicionales | Declaracion jurada de cumplir con los requisitos establecidos en el numeral
obligatorios 7.2.1 de la Directiva N° 020-2020-CG/NORM *“Directiva de los Organos de
Control Institucional”, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 392-2020-
CG.
DICE:
CODIGO DE PLAZA N° 018: TECNICO ADMINISTRATIVO Il — OFICINA DE CONTROL
INSTITUCIONAL.

A. PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS MINIMOS DETALLE

Experiencia Experiencia General:

- Experiencia minima de dos (02) afos en el sector publico y/o privado.
Experiencia Especifica:

- Experiencia minima de seis (06) meses requeridas en el puesto ylo
funciones similares afines al cargo.

Competencias - Trabajo en Equipo, Orientacién a Resultados, Vocacion de Servicio,
Liderazgo, Planificacion y analisis.

Formacion Académica - Titulo Técnico en Contabilidad, Administracion o Bachiller en Economia,
Derecho o carreras afines relacionados con la especialidad.

Cursos ylo Especializacion Capacitacion especializada en el area:

- Diplomado y/o cursos acreditados en Control Gubernamental o
Contrataciones con el Estado o Sistema de Inversion Publica o Gestion
Publica, curso no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de
especializacién no menos de 90 horas.

| Conocimiento para el puesto | Conocimientos Técnicos Principales:

. ylo cargo
- Conocimientos sobre Sistema Integrado de Gestion Financiera (SIGA),
Sistema de Administracion Financiera (SIAF)
- Conocimiento del Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE).
Conocimientos de Ofimatica
- Conocimiento de Procesador de Textos, Hojas de Calculo y Programas de
Presentacion a Nivel Basico.
Requisitos adicionales | No aplica
obligatorios

B. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.
Funciones generales a desarrollar:

e Participar en la ejecucién de informes de los servicios de control posterior y servicios de control
simultaneo
Participar en la Planificacion, ejecucion y elaboracién de informes de servicios relacionados.
Llevar el archivo permanente del OCI de acuerdo con la normativa aplicable
Registrar y controlar los documentos emitidos y recibidos por el OCl, asi como seguimiento
permanente de los mismos hasta su archivamiento.
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e Archivamiento de los papeles de trabajo clasificandolos por tipo de servicio de control y
servicios relacionados

e Apoyar en el registro del Sistema de Auditoria Gubernamental, Control Simultaneo,
INFOBRAS vy otros de CGR.

e Ofras funciones asignadas por la Jefatura Inmediata, relacionadas a la misién del puesto.

DEBE DECIR:

CODIGO DE PLAZA N° 018: TECNICO ADMINISTRATIVO 1l — OFICINA DE CONTROL
INSTITUCIONAL.

A. PERFIL DEL PUESTO.

REQUISITOS MINIMOS DETALLE

Experiencia Experiencia General:

- Experiencia minima de dos (02) afos en el sector publico y/o privado.
Experiencia Especifica:

- Experiencia minima de seis (06) meses en el sector publico.

Competencias - Trabajo en Equipo, Orientacién a Resultados, Vocacidon de Servicio,
Liderazgo, Planificacion y andlisis.

Formacion Académica - Titulo Técnico en Contabilidad, Administracion o Bachiller en Economia,
Derecho o carreras afines relacionados con la especialidad.

Cursos y/o Especializacion Capacitacion especializada en el area:

- Diplomado y/o cursos acreditados en Control Gubernamental o
Contrataciones con el Estado o Sistema de Inversion Publica o Gestion
Publica, curso no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de
especializacién no menos de 90 horas.

Conocimiento para el puesto | Conocimientos Técnicos Principales:

ylo cargo - Conocimientos sobre Sistema Integrado de Gestién Financiera (SIGA),
Sistema de Administracion Financiera (SIAF)

- Conocimiento del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
(SEACE).

Conocimientos de Ofimatica

- Conocimiento de Procesador de Textos, Hojas de Calculo y Programas de
Presentacién a Nivel Basico.

Requisitos adicionales | Declaracion jurada de cumplir con los requisitos establecidos en el numeral

obligatorios 7.2.1 de la Directiva N° 020-2020-CG/NORM “Directiva de los Organos de
Control Institucional”, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 392-2020-
CG.

A. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.
Funciones generales a desarrollar:

e Apoyo en la ejecucion de informes de los servicios de control posterior y servicios de control
simultaneo
Apoyo en la ejecucién de informes de servicios relacionados.
Llevar el archivo permanente del OCI de acuerdo con la normativa aplicable
Registrar y controlar los documentos emitidos y recibidos por el OCl, asi como seguimiento
permanente de los mismos hasta su archivamiento.

¢ Archivamiento de los papeles de frabajo clasificandolos por tipo de servicio de control y
servicios relacionados

e Apoyar en el registro del Sistema de Auditoria Gubernamental, Control Simultaneo,
INFOBRAS y otros de CGR.

« Otras funciones asignadas por la Jefatura inmediata, relacionadas a la mision del puesto.

. COMITE DE SELECCION




